法務部司法官學院司法官第63期學員派赴上訴審法院、檢察署與特殊及專業法院、檢察署學習期間應行注意事項
(113.3.14學員版)
一、學員於上訴審法院、檢察署與特殊及專業法院、檢察署學習期間（以下簡稱上訴審學習），應切實遵照「法務部司法官學院司法官第63期學員派赴上訴審法院、檢察署與特殊及專業法院、檢察署學習計畫」（以下簡稱「學習計畫」）及本學院有關規章之規定，虛心學習。

二、學務業務
（一）報到及返回本學院時間：
1、各學習組學員應統一於113年4月22日（星期一）第一段、5月13日（星期一）第二段上午9時，由領隊集合完畢，報請兼任導師引導向法院、檢察署（人事單位）辦理報到手續，並於安頓就緒後，由兼任導師帶領安排指導學習事宜。
2、上訴審各項事務學習結束後，學員應於113年6月3日（星期一）返回學院接受第三階段擬判測驗、口試、實務綜合研討及分科教育之學習。

（二）學習期間學習及生活須知：
1、學員應秉「謀國忠、律己嚴、認事明、用法平」之精神，虛心認真接受指導，端正言行舉止、尊重司法倫理，遵守學習法院、檢察署之一切例規及公務員服務有關法令之規定，並嚴守職務上之秘密，虛心接受指導，發揮自治精神，實踐生活規範，按時學習及參加各項指定之團體活動，並遵守各實習機關到、退勤之相關規定（如：上午08：00-09：00彈性上班，17：00-18：00彈性下班），如有無故缺席或遲到、早退情形者，一律按曠課或上課遲到、早退議處。
2、學員服裝儀容應整齊合宜，於機關辦公場所、開庭旁聽、勘驗、相驗或參加團體活動時，均須依學習實施要點第16點之規定佩帶「學習司法官」證章（本學院學員證），並妥加保管，切勿遺失。
3、
學員對於因學習而參與蒞庭、審理之案件，應嚴守秘密，不得與外人討論案情。
（三）特殊學習活動副知本學院
    各學習組如安排參訪行程，請直接行文各參訪機關並副知本學院。參加專題演講、參訪或其他特殊學習活動，請領隊於活動後2週內填載「法務部司法官學院學員院外實習期間重要學習活動紀錄表」（詳後附）將活動目的及相片傳送回學院學務組王炳棟專員（wbdwbd63@mail.moj.gov.tw）。

（四）心理健康諮詢服務機制

1.本學院成立學員及職員工心理健康諮詢服務機制，聘任萬芳醫院專業臨床心理師提供各院檢兼任導師、指導老師、學習司法官之心理健康及輔導諮詢，有需求人員可以電話或電子郵件方式聯絡臨床心理師預約諮詢時間，選擇以視訊方式或安排於學院、萬芳醫院進行晤談：
萬芳醫院游勝宏臨床心理師：（02）2930-7930分機2686； psychojudiciary@gmail.com。
2.法務部結合本學院等18個所屬機關組成工作圈，並委由宇聯管理顧問有限公司提供員工協助方案(EAP)專業諮詢服務，由具備臨床心理師、諮商心理師、社會工作師…等專業證照，且有相關工作經驗之EAP諮詢師負責諮詢服務，如有諮商需求，請直撥24小時服務專線或E-mail預約個案管理師評估服務：
(1)專線電話：02-2986-3099、0800-098-985

 (2)E-mail：world.wide.union2@gmail.com
（五）請假
學員請假應「事先」向院檢指導老師、兼任導師及學院學習組督導老師或各組導師報告，以利核定假別；待師長同意後，使用學院所提供之請假單辦理請假手續（請假單由領隊統一保管），經指導老師初核後，送請兼任導師及院、檢首長核准，再送院、檢人事單位註記後，由領隊收回保管，於返回本學院時繳交學務組查考及登錄。
（六）出國及赴港澳或大陸地區旅遊
學員出國均須填寫出國請示單報請本學院核備；前往港澳或大陸地區者，應事先報請本學院許可後始得前往，未經允許前往者，視情節輕重，予以懲處（請參閱學員手冊-學員獎懲要點第9點第9款及第10點第1款規定）。出國及赴香港、澳門請示單，以及赴大陸地區申請表等空白表格電子檔，請學員自行至本學院網站「首頁-申請表格與相關網站–學員申請表格下載」，下載填寫後，送回學院學務組廖晴美彙辦。

學員在學習期間並無休假(特休或補休)，僅在符合法務部司法官學院司法官學員請假注意事項所規定之假別內，得請事假、病假、產假、生理假等，各類假別之定義請參照上開請假注意事項第2條規定。是學員如有「出國觀光」之計畫，僅得利用婚假、例假日或國定假日期間為之，不得請事假、病假或生理假等假別「出國觀光」或在機場等候搭機。
（七）生活津貼(人事機構)
學員申請生育、結婚、喪葬及子女教育補助，請於事實發生後3個月內，填具申請書及檢附相關證明文件各1份，陳請學務組轉送人事機構提出申請。（申請書下載網址：https://www.tpi.moj.gov.tw/290822/290912/290884/585389/post）。
三、學習心得
（一）學務組
1. 學員於各段學習結束前應依本學院規定格式繳交派赴上訴審院檢學習心得；學習心得不得抄襲或有無故未按時繳交情形，請各位導師協助督促學員，若有上述情形，本學院將依相關規定處理。
2. 學習心得送指導老師、兼任導師及院、檢首長評閱後，煩請兼任導師以檢附之廣告回郵信封（免貼郵資）協助寄回。
3. 學習心得空白表格電子檔，請學員自行至本學院網站「首頁-司法官養成教育-司法官–司法官第63期–5.院檢學習空白表格下載(上訴審)」下載使用。
4. 學員如於學習心得第六項填具與本學院聯繫或建議事項，本學院將於處理後作成「學習心得建議事項指覆簡表」，並mail給學員知悉，請學員養成每天收信及保持與本學院聯繫管道暢通之習慣。
5. 院、檢學習每週定期舉行「會報」1次。由領隊召集，兼任導師主持，各學員就學習狀況、疑難問題提出報告，由兼任導師糾謬析疑，忠言善導。
（二）教務組：各學習組應就第2階段上訴審學習精簡扼要撰寫小組心得報告；並推派1位學員擔任口頭報告人，分享該組學習心得及成果。各組報告電子檔請於113年6月23日下午5時前上傳教務組指定之雲端空間(另由簡珮清組員通知)。
四、學習事務部分
（一）學員於上訴審學習期間，應依學習單位排定之學習進度，認真學習，並尊重該機關之體制。

（二）學員於學習期間，除基本常見的案例類型外，在不影響原學習事務之情況下，應積極主動向兼任導師或指導老師請求協助學習其他特殊類型案件之偵查、公訴及審判。

（三）學員學習時，得閱覽訴訟卷宗，並於開庭時在場旁聽，法官履勘、評議、檢察官偵查、公訴及實施搜索或勘驗時，得許其在場。學員學習期間，應積極參與開庭之旁聽，每一區段各不得少於3次。【學習計畫第玖點第六款規定】

（四）學員學習各項事務，應撰擬各式書類、卷證分析報告、閱卷心得或指導老師指定之書面報告，每一區段各不得少於3件。【學習計畫第玖點第七款規定】

（五）學習事務之指導老師如適逢開會、請假或其他事由，暫無法繼續指導時，學員即向兼任導師報告，請兼任導師予協調其他老師指導，俾免學習中斷。

（六）學員學習時參閱之偵查、訴訟卷宗或行政機關文案，應妥慎保管，切勿遺失，用畢即還，且勿影印或隨意攜出辦公室外。遇有涉及學員本人、親友或擔任律師時曾經處理之案件，應據實報告指導法官、檢察官，請求免於參與，以杜弊端。

（七）學員於第2階段院檢學習經指導法官、檢察官評分為不及格，其不及格之學習期間累計達3分之1以上應予重新訓練，達2分之1以上，廢止受訓資格(例：院檢學習週數為60週，如依序學習評定為一審之民事審判13週不及格、刑事審判6週不及格，其他事務計35週均及格，如上訴審第1段3週之學習評分為不及格，此時不及格週數為22週，已符不及格之學習期間累計達3分之1以上應予重新訓練之標準)。
五、請各學習組領隊於院檢學習完成報到後3日內，將領隊之辦公室聯絡電話，以電子郵件方式傳送至學務組廖組員晴美（b590319@mail.moj.gov.tw），俾便業務聯絡之用。
六、學習期間邀請專家學者出席主持專題討論，可填具「院檢學習期間專題討論費申請書」，由本學院依「講座鐘點費支給表」核支鐘點費；但各學習機關每段各以2小時為限。

講座鐘點費支給表
                                                     單位：新臺幣元/節
	區分
	支給上限

	外聘
	國內專家學者
	2,000

	
	與主辦機關(構)、學校有隸屬關係之機關(構)學校人員
	1,500

	內聘
	主辦機關(構)、學校人員
	1,000


七、業務承辦人聯絡電話：總機（02）2733-1047

（一）教務組：傳真（02）2736-3384
1、李科長建軍－分機1306，elwin@mail.moj.gov.tw
2、王組員茂川－分機1303，mcwang@mail.moj.gov.tw
3、簡組員珮清－分機1302，pei1231@mail.moj.gov.tw
（二）學務組：傳真（02）2737-5994
1、王專員炳棟－分機1402，wbdwbd63@mail.moj.gov.tw
2、廖組員晴美－分機1406，b590319@mail.moj.gov.tw 
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