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一、本學院圖書室為便利讀者還書，特設立還書箱，於閉館或館員未

值班時間，由讀者自行投遞還書。 

二、開館時間，還書請於出納台辦理。 

三、還書箱內之圖書，於上班期間每天早上八時至八時三十分間處理

一次，還書記錄以本室電腦記錄為準。如有遺失或破損，由讀者

自行負責。 

四、實際歸還圖書之冊數以本室點收為憑，於未點收前，可借用圖書

冊數仍以電腦記錄為準。 

五、逾期還書請至出納台歸還，不得投入還書箱。 

六、無法投入還書箱之大型書或期刊請至出納台歸還。 

七、如有未盡事宜，依本室各項有關規定辦理。 
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